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Temeljem članka 57. Statuta Srednje strukovne škole Antuna Horvata, Đakovo, Vijenac kardinala Alojzija Stepinca 11, na 47. sjednici Školskog odbora održanoj dana 3.ožujka 2025. godine, donijet je
  
P R A V I L N I K
o kućnom redu
  
Članak 1.
 
Ovim Pravilnikom o kućnom redu (u daljnjem tekstu: Pravilnik) uređuje se život i rad u Srednjoj strukovnoj školi Antuna Horvata, Đakovo (dalje: Škola) i to:

1. Opće odredbe
2. Opće odredbe o ponašanju koje nije dopušteno
3. Kontrola pristupa prostorima škole

3.1. Zaključavanje i nadzor ulaza u prostore škole 
3.2. Ulasci i izlasci tijekom odmora učenika 
3.3. Ulazak roditelja i drugih vanjskih posjetitelja u školu 
3.4. Pregled osoba i predmeta učenika i drugih posjetitelja škole 
3.5. Edukacija i informiranje učenika, radnika i roditelja 
3.6. Uspostava sigurnosnog tima 
3.7.   Međuresorna suradnja  
4. Organizacija nastave i ostalih poslova

5. Ponašanje učenika, dežurstvo izostanci učenika
6. Dežurstvo nastavnika/osoblja
7. Organizacija ostalih poslova

8. Boravak stranaka u školi

9. Zaštita čovjekova okoliša
10. Kršenje kućnog reda
11. Prijelazne i završne odredbe.

1. OPĆE ODREDBE
 

Članak 2.

Odredbe ovog Pravilnika primjenjuju se na sve zaposlene u Školi, vanjske suradnike, volontere, pripravnike, učenike, roditelje, skrbnike, građane i druge stranke za vrijeme nazočnosti u Školi.

Izrazi koji se koriste u ovom Pravilniku za osobe u muškom rodu, neutralni su i odnose se na muške i ženske osobe.
Članak 3.

Svi zaposleni u školi, vanjski suradnici, volonteri, pripravnici, učenici, roditelji, skrbnici, građani i druge stranke za vrijeme nazočnosti u Školi, imaju se pravo upoznati s odredbama ovog Pravilnika koje se na njih primjenjuju.

O načinu upoznavanja odlučuje Ravnatelj.

Ravnatelj Škole dužan je sve osobe iz stavka 1. ovoga članka upoznati  s odredbama ovoga Pravilnika putem web stranica škole na adresi www.strukovna.com.

Razrednik je dužan upoznati učenike te roditelje ili skrbnike s odredbama Pravilnika.

Dežurni nastavnik odnosno radnik škole su dužni upoznati nazočne građane i druge stranke s odredbama Pravilnika. 

Članak 4.
2. OPĆE ODREDBE O PONAŠANJU KOJE NIJE DOPUŠTENO
U svim objektima te unutarnjim i vanjskim prostorima škole kao i svim objektima te vanjskim i unutarnjim prostorima koje škola koristi za obavljanje svoje djelatnosti nije dopušteno slijedeće ponašanje:

1. pušenje, što je istaknuto na ulaznim vratima škole
2. unošenje vatrenog i hladnog oružja, eksploziva, unošenje i uporaba pirotehničkih sredstava te sredstava i opreme i uređaja koji mogu izazvati požar ili eksploziju

3. unošenje, preprodaja i konzumacija alkohola i narkotičkih sredstava
4. pisanje i slikanje po unutarnjim i vanjskim zidovima Škole, po inventaru (klupe, stolice, stolovi ...) i dr.
5. igranje igara na sreću, kartanje ...
6. uvođenje životinja
7. unošenje i vožnja bicikla, romobila, koturaljki - rola i sl.

8. plakatiranje i oglašavanje koje nije u funkciji odgojno-obrazovne djelatnosti

9. unošenje tiskovina nepoćudnog sadržaja

10. nedolično odijevanje učenika, zaposlenika i stranaka

11. činjenje radnji koje ugrožavaju prava i sigurnost učenika i zaposlenika škole.

3. KONTROLA PRISTUPA U PROSTORIMA ŠKOLE  
3.1. Zaključavanje i nadzor ulaza u prostorima škole  
Članak  5.

Škola ima više postojećih ulaza, a to su:

· glavni ulaz u školu (objekt 1) za zaposlenike, stranke i roditelje s postavljenim interfonom i kamerom koji se određuje kao jedinstveni ulaz,

· ulaz u radionice škole za zaposlenike i učenike (objekt 2) s postavljenim interfonom i kamerom 

· ulaz  u mesarski praktikum (dio objekta 2) s postavljenom bravom koja onemogućava ulazak izvana

· ulazi u sportsku dvoranu (objekt 3) s postavljenim bravama koje onemogućavaju ulazak izvana

· ulaz iz učeničkog hola u objekt 1 s postavljenom bravom koja onemogućava ulazak izvana

· protupožarni izlaz iz objekta 1 u školsko dvorište  s postavljenom bravom koja onemogućava ulazak izvana

· protupožarni izlaz iz objekta 1 kod učionice broj 7 u školsko dvorište s postavljenom bravom koja onemogućava ulazak izvana

· školski staklenci unutar ograđenog školskog dvorišta s postavljenom bravom koja onemogućava ulazak izvana

· protupožarna ograda na izlasku iz školskog dvorišta na gradsko parkiralište sa zaključanom bravom.

Škola posjeduje izdvojene objekte, a to su:

· objekti u nastavno sportskoj dvorani grada – 3 lokala - s postavljenim bravama koje onemogućavaju ulazak izvana

· školsko poljoprivredno imanje Ivandvor s montažnim objektom s rampom na ulasku u imanje i postavljenom bravom na montažnom objektu koja onemogućava ulazak izvana

· školsko imanje u Trnavi s objektom u kojemu je smješten vinski laboratorij s postavljenom kamerom i bravom koja onemogućava ulazak izvana.
Članak 6.

Objekt Škole nalazi se pod videonadzorom i to:

· videonadzor glavnog hola i svih hodnika unutar objekta 1

· videonadzor oko objekta 1

· videonadzor oko objekta 2

· videonadzor školskog prilaza i ulaza u objekt 1
· videonadzor školskih radionica prema školskom sportskom igralištu 

· videonadzor školskog sportskog igrališta

· videonadzor školskog dvorišta sa staklenicima

· videonadzor školskog poljoprivrednog imanja u Trnavi
· ostali videonadzori.

Članak 7.


Škola je u suradnji s osnivačem osigurala tehničku prilagodbu svih ulaznih vrata u školu, a ravnatelj će organizirati redovitu provjeru ispravnosti svih sigurnosnih sustava vezanih uz ulazna vrata. 
Članak 8.


Ulazna vrata škole, kao i svi ostali ulazi ili izlazi, biti će zaključani tijekom cijelog radnog vremena na način da su osigurani evakuacijski izlazi, osim u posebnim okolnostima koje odobri ravnatelj. U svrhu ulaska učenika u školu prije početka i izlaska nakon završetka nastavnoga dana, vrata mogu biti otključana u načelu 30 minuta prije početka nastave i 15 minuta nakon završetka nastave sukladno organizaciji rada škole.  

Članak 9.

Škola će osigurati dežurstva radi poduzimanja mjera zaštite prava učenika te prijaviti svako kršenje tih prava nadležnim tijelima, a ravnatelj će odrediti dežurstvo radnika na ulazu u školu tijekom radnog vremena škole sukladno Godišnjem planu i programu rada. 
Članak 10.


U slučaju uočavanja neuobičajenog ponašanja osoba u prostorima škole, dežurni radnici dužni su o tome odmah obavijestiti ravnatelja ili osobu koja ga mijenja.  

U slučaju uočavanja protupravnog ponašanja ili ponašanja kojim se ugrožava sigurnost osoba u školi, žurno će se o tome obavijestiti i policija. 
3.2. Ulasci i izlasci tijekom odmora učenika 
Članak 11.

Tijekom malog odmora učenicima nije dopušteno napuštanje prostora škole te su dužni boraviti u učionicama ili holovima škole.

Tijekom velikog odmora učenicima škole  dopušten je izlazak izvan vanjskih prostora škole te su se dužni prije zvona vratiti na slijedeći nastavni sat.

3.3. Ulazak roditelja i drugih vanjskih posjetitelja u školsku ustanovu 
Članak 12. 

Roditelji mogu ulaziti u školu samo u dogovorenom terminu uz prethodnu najavu ili na poziv od strane škole odnosno nastavnika, o čemu se obavještava radnik na ulazu u školu.   

Roditelji koji dolaze na informativne razgovore s razrednicima obvezni su poštovati raspored koji objavljuje škola odnosno razrednik. 

Radnik škole dužan je preuzeti stranku na ulazu te nakon sastanka ispratiti stranku iz prostora škole.  


Radnik škole obvezan je provjeriti identitet osobe koja ulazi u školu uvidom u osobnu iskaznicu ili drugi odgovarajući dokument s fotografijom osobe. Osobi koja to odbije neće se dopustiti ulazak u školu. 

U slučaju održavanja roditeljskog sastanka, razrednik prisutne roditelje dočekuje na ulazu škole i vodi do učionice, a nakon završetka roditeljskog sastanka razrednik prati roditelje do izlaza. 

Svi posjetitelji koji nisu radnici ili učenici škole moraju biti evidentirani i u pratnji radnika škole upućeni na dogovoreno mjesto i ispraćeni iz prostora škole. 
3.4. Pregled osoba i predmeta učenika i drugih posjetitelja škole 
Članak 13.

Radnik škole koji je zadužen za poslove nadzora ulaza u prostore škole, radi zaštite sigurnosti, može izvršiti sigurnosne preglede: 
· učenika i njihovih predmeta (odjeća, torba i dr.) 
· drugih osoba koje ulaze u školu i njihovih predmeta (torbe i dr.). 

Sigurnosni pregled učenika i njihovih predmeta mogu provoditi i odgojno-obrazovni radnici tijekom održavanja nastave. 

Predmeti pogodni za nanošenje ozljeda ili drugi nezakoniti predmeti privremeno će se zadržati, a o njihovu pronalasku obavijestit će se ravnatelj, stručne službe, roditelji i policija kada su za to ispunjeni uvjeti za policijsko postupanje. 

Osobama koje ne dopuštaju obavljanje pregleda neće se dopustiti ulazak u školu. 
3.5. Edukacija i informiranje učenika, radnika i roditelja 
Članak 14.

Škola je dužna sve svoje radnike i učenike informirati s odredbama ovoga Pravilnika te Protokolu i pravilima ponašanja  u  školi,  kao  i  redovito  informirati  roditelje  o  sigurnosnim  mjerama  i procedurama. 
Članak 15.

Škola će provoditi simulacije evakuacije i drugih kriznih situacija najmanje dva puta godišnje uz uključivanje roditelja u radionice i simulacije sigurnosnih procedura te će surađivati s lokalnom zajednicom na dodatnom osiguranju školskog okruženja. 

Škola će osigurati jasan i učinkovit sustav komunikacije s roditeljima i vanjskim službama za brzu i koordiniranu reakciju u slučaju krizne situacije u školi koji će biti unaprijed definiran, testiran i poznat svim dionicima. 

Škola je sastavila popis svih relevantnih hitnih brojeva (policija, hitna pomoć, vatrogasci) i postavila ga je na vidljivo mjesto u holu škole.  
3.6. Uspostava sigurnosnog tima 
Članak 16.

Škola ima školski  sigurnosni  tim  koji  se  sastoji  od  ravnatelja, pedagoga/psihologa,  učitelja/nastavnika  i  drugih  radnika  te  predstavnika  roditelja,  a  koji  će  na redovitim sastancima analizirati potencijalne sigurnosne prijetnje i evaluaciju mjera. 

Na sastanke školskog sigurnosnog tima mogu biti pozvani predstavnici osnivača škole, policije, civilne zaštite, socijalnog rada, zdravstva i drugih relevantnih dionika. 
3.7. Međuresorna suradnja  
Članak 17.

Škola će radi  ostvarivanja  sigurnosti,  surađivati  s  lokalnom  policijskom  postajom  i  drugim  relevantnim dionicima, a u svrhu pravodobnog prepoznavanja potencijalnih sigurnosnih rizika te osiguravanja dodatne potpore u rješavanju specifičnih događaja.  

Škola će održavati  redovite  koordinacijske  sastanke  s  lokalnim  timovima  proizišlim  iz Sporazuma  o  međuresornoj  suradnji  i  koordinaciji  u  području  sprječavanja  nasilja  i  drugih ugrožavajućih ponašanja na lokalnoj razini i Protokola o postupanju u slučaju nasilja među djecom i mladima (u daljnjem tekstu: lokalni timovi). 

Škola će provoditi zajedničke preventivne i edukativne projekte i aktivnosti radi podizanja svijesti  učenika  i  radnika  škole o  odgovornom  ponašanju  i  važnosti  pridržavanja sigurnosnih pravila. 
4.  ORGANIZACIJA NASTAVE I OSTALIH POSLOVA
Članak 18.
 
Nastava se izvodi u dvije smjene.

U prijepodnevnoj smjeni nastava počinje u 7:10 sati, a završava u 14:00 sati.
U poslijepodnevnoj smjeni nastava počinje u 14:00 sati odnosno iznimno nulti sat u 13:10 sati, a završava u 20.00 sati.
Između svakog nastavnog sata je mali odmor koji traje 5 minuta, a nakon trećeg nastavnog sata je veliki odmor u trajanju od 15 minuta.
 
Članak 19.

 
Za vrijeme malih odmora učenici se pripremaju za sljedeći nastavni sat, a za vrijeme velikog odmora borave u objektima škole odnosno školskom dvorištu odnosno vanjskim prostorima.
Nije dopušteno učenicima sjedenje na radijatorima, prozorima, na stepenicama, po podovima, sjedenje ili spuštanje rukohvatima stubišta, naslanjanje nogu na zidove i sl.

Članak 20.
 
Školski pribor i opremu za izvođenje nastave učenici mogu prenositi iz prostorije u prostoriju jedino uz suglasnost nastavnika.

 
Članak 21.
 
Za izgubljene stvari u Školi za vrijeme nastave učenici se mogu obratiti voditelju smjene ili čistačici odjela radi dobivanja informacija o eventualnom nalasku iste.

Navedenu informaciju učenik može zatražiti istog ili najkasnije sljedećeg dana.
 
Članak 22.
 
U vrijeme kada se dio programa izvodi izvan Škole, na ponašanje učenika primjenjuju se odredbe ovog Pravilnika, kao i odredbe organizacije (ustanove, poduzeća, prodavaonice, kazališta, kino dvorane ...) u kojoj se izvodi dio programa.

Kada se nastava održava u  radionicama Škole učenici dočekuju nastavnika u tišini na hodniku ispred radionice.
Za vrijeme izleta, školske (maturalne) ili stručne ekskurzije odnosno izvanučioničke nastave u organizaciji Škole, na učenike se također primjenjuju odredbe ovog Pravilnika.
 
Članak 23.
 
  
Učenici ne smiju pozivati svoje prijatelje da ih čekaju za vrijeme nastave u Školi ili ispred Škole, kako ne bi narušavali mir i ometali nastavu.

 
5. PONAŠANJE UČENIKA, DEŽURSTVO I IZOSTANCI UČENIKA

 
Članak 24.
 
Učenici dolaze u Školu najkasnije 5 minuta prije početka nastave. U zgradu i učionice ulaze mirno, bez galame i gužve.
Učenici koji su zakasnili na nastavu 5 minuta, uz ispriku, traže odobrenje nastavnika za ulazak u učionicu ili radionicu. Nakon dobivenog odobrenja od nastavnika učenik bez ometanja nastave ulazi u učionicu ili radionicu.

Članak 25.

 

Učenici koji posjeduju mobilne aparate dužni su iste prije ulaska u učionicu odnosno radionicu isključiti i spremiti.

Nije dopušteno na nastavnom satu korištenje mobitela (razgovor, igrice, slanje poruka, fotografiranje i snimanje, slušanje glazbe i slično), osim po dozvoli nastavnika u odgojno-obrazovne svrhe. Osim mobitela nije dopušteno unošenje i korištenje na nastavnom satu niti drugih elektroničkih uređaja (laptop, tablet, fotoaparat i slično).

Učenicima Škole strogo je zabranjeno bez suglasnosti ravnatelja, snimanje i objavljivanje snimaka kao i objava tekstova ili snimaka koji narušavaju ugled Škole na svim elektroničkim medijima i tiskovinama.

Članak 26.
 
Tijekom nastave učenici ne smiju šetati po razredu ili po hodnicima Škole.
Učenik koji želi nešto pitati ili priopćiti, treba svoju namjeru pokazati dizanjem ruke. Učenik kojeg je nastavnik prozvao obvezan je ustati.
Za vrijeme nastave učenik ne smije koristiti mobitel i druge elektroničke uređaje niti bilo kojim uređajem tonski bilježiti nastavnike ili učenike.
 
Članak 27.
 
U razrednom odjelu tjedno se određuju dva redara.
Redari su obvezni:
· pripremiti učionicu za nastavu – obrisati ploču, skrbiti o spužvi, kredi i markeru po               potrebi donijeti nastavna sredstva i pomagala,
· obavijestiti voditelja smjene o nenazočnosti nastavnika na satu,
· na početku svakog nastavnog sata prijaviti nastavniku nenazočne učenike,
· izvijestiti o nađenim predmetima nastavnika, odnosno voditelja smjene, a nađene predmete pohraniti kod voditelja ili u tajništvo škole,
· nakon završetka nastave napustiti učionicu, uz prethodnu provjeru učionice (oštećenje zidova, klupa, stolica i ostalog inventara; ugasiti svjetla, isključiti iz struje eventualna nastavna pomagala, zatvoriti slavine, prozore, ...). Eventualna oštećenja prijaviti dežurnom nastavniku, tajniku škole  ili voditelju smjene. Oštećenu klupu ili stolicu odnijeti u radionicu na popravak, a oštećenje prijaviti.
Članak 28.
 
Učenik koji je namjerno ili krajnjom nepažnjom prouzročio štetu Školi, obvezan je nastalu štetu nadoknaditi u punom iznosu u najkraćem mogućem roku.
O pravodobnoj naknadi štete skrbi razrednik.
 
Članak 29.
 
Ako je štetu prouzrokovalo više učenika, svaki učenik odgovoran je za dio štete koju je prouzrokovao. Ako nije moguće utvrditi za svakog učenika dio štete koju je prouzrokovao, svi učenici koji su sudjelovali u nastanku štete obvezni su je nadoknaditi u jednakim iznosima.
O pravodobnoj naknadi štete skrbi razrednik.
 
Članak 30.
 
Štetu u zajedničkim prostorijama, ako nije moguće utvrditi počinitelja, obvezni su nadoknaditi u jednakim iznosima svi učenici onih razrednih odjela koji su u vrijeme nastanka štete boravili na prostoru gdje je šteta nastala.
 
Članak 31.
 
Visinu naknade za nastalu štetu, te način namirenja i otklanjanja štete predlaže Povjerenstvo kojeg imenuje ravnatelj, a ravnatelj donosi odluku o visini naknade na prijedlog Povjerenstva.
 
Sredstva prikupljena za nastalu štetu smiju se koristiti samo u svrhu otklanjanja nastale štete. 
 

Članak 32.
 
Ako učenici imaju dodatni rad ili rad u slobodnim aktivnostima, mogu ući u učionicu samo skupno i pod nazorom nastavnika zaduženog za taj rad.
 
Članak 33.
 
Učenici za vrijeme nastave i drugih oblika rada pažljivo prate predavanja nastavnika i aktivno sudjeluju u radu. 

U učionici, učenici sjede na mjestu prema rasporedu sjedenja koje su dogovorili s razrednikom.
Nije dopušteno svojevoljno mijenjanje mjesta.
Za vrijeme sata učenik može napustiti učionicu samo uz odobrenje nastavnika. Izlazak i povratak učenika nastavnik evidentira.
 

Članak 34.
 
Na postavljena pitanja nastavnika učenik se javlja dizanjem ruke, a prozivkom nastavnika ustaje i odgovara.
Učenik se javlja dizanjem ruke i u slučaju kada želi nešto pitati ili priopćiti nastavniku.
Nije pristojno upadati u riječ, razgovarati, šaptati, dovikivati se, zadirkivati i prepirati se.
 
Članak 35.
 
Za vrijeme nastave učenik komunicira s nastavnikom ustajući, osim ako nastavnik nije na početku sata dogovorio komunikaciju tako da učenik sjedi.
Članak 36.
 
U učionici ili radionici učenici pozdravljaju osobu koja ulazi za vrijeme sata ustajanjem, pogledom u smjeru onoga tko ulazi u prostor.
Obveza je učenika pozdraviti zaposlenike u zgradi i izvan zgrade Škole.
 
Članak 37.
 
Ukoliko učenik treba ući u učionicu ili drugi prostor u kojem se održava nastava, za vrijeme nastave zbog obavijesti ili nekog drugog službenog razloga, najprije će pokucati, tiho doći do nastavnika i objasniti mu razlog dolaska.
Uz odobrenje nastavnika učenik će obaviti zadaću radi koje je došao.
Članak 38.
 
Prilikom odlaska na nastavu tjelesne i zdravstvene kulture učenici sa sobom nose samo onaj pribor koji im je potreban za izvođenje nastave, ako nije drugačije dogovoreno. Ostale stvari učenika ostaju u svlačionici, koju su redari obvezni zaključati.
 
Članak 39.
 
Prije napuštanja učionice, svaki učenik provjerava je li ponio sve svoje stvari, a svoje mjesto ostavlja čisto (papire i otpatke ispod klupe baca u koš).
Redari ostaju, uz nazočnost nastavnika sa zadnjeg sata, kako bi pregledali učionicu, obrisali ploču, zatvorili prozore. Učionice zaključavaju nastavnici i ključ zadržavaju. 
 
Članak 40.
 
Kod ulaska u Školu i izlaska iz Škole učenici ulaze i izlaze kroz učenički hol na početku i na kraju nastave ta za vrijeme velikog odmora.

Tijekom nastavnog sata ulaze i izlaze u slučaju potrebe na glavni ulaz s elektronskom bravom.
Obveza je učenika izvršavati naloge ravnatelja, razrednika, nastavnika.

Obveza je učenika u Školi:

· u međusobnim odnosima s učenicima i svi zaposlenima kao i strankama Škole, postupati i ponašati se prema pravilima lijepog ponašanja i kulturnog ophođenja,

· pridržavati se naloženih mjera zaštite od požara i zaštite na radu,

· pridržavati se naloženih higijenskih mjera i redovitog održavanja osobne higijene,

· doći u školu uredan, čist i dolično odjeven (nositi odjeću koja pokriva leđa, trbuh i ramena s pristojnim izrezom oko vrata),

· koristiti se i čuvati školsku imovinu,

· obavljati dužnosti redara, predsjednika,

· uređivati okoliš, sudjelovati u zaštiti prirode, kulturnim, športskim i drugim aktivnostima Škole.

Obveza je učenika pristojno se ponašati na ulici, u javnim prometnim sredstvima i svim ostalim mjestima izvan Škole, te svojim ponašanjem čuvati osobni ugled i ugled Škole.
 
Članak 41.
 
Ukoliko učenik smatra da mu je na bilo koji način učinjena nepravda može to pristojno priopćiti nastavniku, voditelju smjene ili ravnatelju.
Nije dopušteno učenicima da sami pribavljaju zadovoljštinu, bilo fizičkim obračunom, uvredama riječima, širenjem neistina ili sl.
 
Članak 42.
 Nastavnik ne smije udaljiti učenika s nastavnog sata zbog ometanja nastave, već treba istog upozoriti na neprihvatljivost ponašanja.
           U slučaju ponavljanja neprihvatljivog ponašanja učenika, nastavnik će istog uputiti školskom psihologu ili pedagogu koji će obaviti razgovor sa učenikom i po potrebi s  roditeljima (skrbnicima) učenika.
            Školski psiholog i pedagog dužni su izvijestiti razrednika učenika o poduzetim mjerama.

Članak  43.
Učenici ne smiju neopravdano izostajati s nastave, zakašnjavati na nastavu i ostale školske aktivnosti.

Članak 44.

U učionici, kabinetu, prostorijama za održavanje nastave tjelesne i zdravstvene kulture, laboratoriju i radionici učenici, u pravilu, ne smiju ostati sami bez predmetnog nastavnika.

Ako iznimno učenici ostaju u nastavnim prostorijama i u vrijeme odmora, dužni su čuvati imovinu i poštivati red i mir.
 
Članak. 45.
 
U slučaju izostanka učenika s nastave zbog bolesti, roditelji ili skrbnici, odnosno odgajatelji su dužni odmah o tome obavijestiti razrednika.
Nakon što učenik ozdravi,  obvezan je prvog dana dolaska na nastavu donijeti potvrdu liječnika i time opravdati svoj izostanak iz Škole ili je njegov izostanak dužan opravdati roditelj.
Izostanke učenika u pravilu opravdava razrednik.
 
Članak 46.
 
Nastavnici su obvezni evidentirati svaki sat izostanka učenika s nastave ili drugih školskih aktivnosti.
Razrednik je obvezan u e-dnevniku evidentirati sve sate izostanka učenika.

 
Članak 47.
 
Učenik može izostati s nastave ili druge aktivnosti u slučaju pravodobnog zahtjeva roditelja, a po odobrenju:

· u hitnim slučajevima usmeno, nastavnika za izostanak tijekom nastavnoga dana,

· pisano od razrednika za izostanak do (3) tri (pojedinačna ili uzastopna) radna dana,

· pisano od ravnatelja za izostanak do (7) sedam (uzastopnih) radnih dana,

· pisano od Nastavničkog vijeća za izostanak do (15) petnaest (uzastopnih) radnih dana

· odnosno sukladno trenutno važećim propisima.

Članak 48.
 
Prema učenicima koji ne ispunjavaju svoje obveze i dužnosti, ne pridržavaju se odredaba Zakona, Statuta i ovog Pravilnika, izriču se pedagoške mjere sukladno odredbama Statuta Škole.
 
Članak 49.
 
Učenici se mogu ispisati iz Škole samo na zahtjev i uz nazočnost roditelja ili skrbnika osim ako se radi o punoljetnom učeniku o čemu roditelj ili staratelj trebaju biti informirani. 
6. DEŽURSTVO NASTAVNIKA/OSOBLJA
 
Članak 50.
 
Dežurne nastavnike i njihov raspored određuje voditelj smjene uz prethodni dogovor s ravnateljem škole.
Raspored dežurstva nastavnika objavljuje se na digitalnoj oglasnoj ploči škole i evidentira u knjizi dežurstava.
Dežurstvo nastavnika traje u prijepodnevnoj smjeni:
· od 7:10 do 13:30 sati 
U poslijepodnevnoj smjeni dežurstvo traje:
· od 13:30 do 20:00 sati 
Obveze dežurnog nastavnika su: boravak prije i poslije nastave, te za vrijeme odmora, na mjestu dežurstva; kontrola ulaska u školu, skrb o redu i disciplini na mjestu dežurstva; prije i nakon završenog dežurstva obilazak prostora na kojem dežura, a o bitnim zapažanjima obavijestiti voditelja smjene.
7. ORGANIZACIJA OSTALIH POSLOVA

Članak 51.
Radno vrijeme nastavnika određeno je rasporedom sati, izmjenama u rasporedu te rasporedima zaduženja putem digitalne oglasne ploče Škole.
Svaki nastavnik obvezan je svakog dana pogledati na digitalnu oglasnu ploču u kako bi se upoznao s eventualnim izmjenama rasporeda ili važnom obavijesti u svezi organizacije nastave.
Ostali zaposlenici koji nisu izravno vezani za nastavu rade od 7:00 do 15:00 sati u prijepodnevnoj smjeni, odnosno od 13:00 do 21:00 sat u poslijepodnevnoj smjeni. 

Radno vrijeme stručnih suradnika, satničara, te voditelja smjene prilagođeno je odgojno-obrazovnom radu i organizaciji nastave. 
 
Članak 52.
 
Zaposlenici su obvezni na vrijeme biti na svojim radnim mjestima prije početka rada kako bi se nastava i ostali poslovi mogli uredno obavljati.
Zaposlenici ne smiju neopravdano ili prije isteka radnog vremena bez prethodne suglasnosti nadređenih odlaziti sa svojih radnih mjesta.
 
Članak 53.
 
U prostorijama Škole, za vrijeme nastave ili  održavanja sjednice stručnih tijela Škole (Nastavničko vijeće, Povjerenstva,  Razredna vijeća...) zabranjeno je svako neovlašteno audio snimanje i video snimanje bez znanja i odobrenja osobe ili osoba (zaposlenika Škole, učenika Škole i roditelja/skrbnika i ostalih) koje se snima. 

Svako audio i video snimanje zaposlenika i učenika Škole treba najaviti stručnoj službi ili Ravnatelju Škole. 

Svako postupanje suprotno stavku 1. ovog članka sankcionirat će se prema važećim propisima. 
 

Članak 54.

Za školski inventar, opremu i dokumentaciju za vrijeme boravka u Školi odgovaraju zadužene osobe.           
Radnicima Škole strogo je zabranjeno iznositi imovinu i druga sredstva i materijale koja pripadaju Školi.
           Iz Škole se ne smiju bez odobrenja ravnatelja, iznositi nastavna sredstva i pomagala, matične i druge knjige kao i službenu dokumentaciju.
           Iznošenje sredstava i materijala iz školskih prostora u službene svrhe treba odobriti ravnatelj.

Članak 55.


Ormarići s lijekovima i sanitetskim materijalom za pružanje prve pomoći nalaze se u općem uredu, u radionicama i u kabinetu za tjelesnu i zdravstvenu kulturu. Ormarićima rukuju samo ovlaštene osobe.

Na određenim mjestima u školi postavljeni su vatrogasni aparati koji se koriste samo u slučaju požara. O ispravnosti vatrogasnih aparata brine se domar škole.

U slučaju požara treba upotrijebiti aparate i odmah (hitno) obavijestiti vatrogasnu službu.

U slučaju opće ili zračne opasnosti ili elementarne nepogode sve osobe zatečene u školi dužne su se ponašati tako da se organizirano zaštite životi i imovina, slušajući pri tome upute ravnatelja i drugih ovlaštenih osoba.

Članak 56.


Električne uređaje, rasvjetna tijela, sklopke, osigurače, razvodne ploče i drugu školsku opremu smiju dirati samo za to ovlaštene osobe.

Svaku uočenu neispravnost opreme, instalacija, građevinskog objekta učenici i radnici, moraju prijaviti nadležnoj osobi tj. ravnatelju, tajnici ili voditelju.

Članak 57.


Tehničko i pomoćno osoblje Škole dužno je održavati prostorije i okoliš škole u najboljem redu.

Spremačice/čistačice su dužne prijaviti domaru odnosno djelatniku na održavanju sva oštećenja na zgradi ili opremi.

Domar/ložač odnosno djelatnik na održavanju zaduženi su za zagrijavanje prostorija.

Domar je dužan otvoriti školsku zgradu pola sata prije početka rada u školi.
Članak  58.
 
Izostanak s posla zaposlenici su obvezni pravovremeno javiti u Tajništvo Škole, satničaru ili voditelju smjene.
Tajništvo je o primljenoj obavijesti obvezno odmah izvijestiti voditelja smjene radi osiguranja zamjene odsutnog zaposlenika.
Zaposlenici koji nisu direktno u nastavi obvezni su o svom izostanku odmah obavijestiti Tajnika škole.
Potvrdu o privremenoj nesposobnosti za rad zbog bolesti svaki zaposlenik obvezan je dostaviti u tajništvo ili računovodstvo Škole u roku od 3 dana od dana početka bolovanja odnosno obavijestiti o otvaranju bolovanja kako bi poslodavac mogao izvršiti uvid u elektronski bazu e-zdravstva.
Po dolasku na posao zaposlenik je obvezan donijeti izvješće o bolovanju, za obračun bolovanja odnosno obavijestiti o povratku na rad. 
Izostanke zaposlenika koji nisu vezani za bolovanje (1 dan) može opravdati ravnatelj Škole.

 
8.  BORAVAK STRANAKA U ŠKOLI
 
Članak 59.
 
Stranke mogu boraviti u Školi samo u njeno radno vrijeme i po najavi.
Stranke se dolaskom u Školu obvezno javljaju dežurnom nastavniku/osoblju na glavnom ulazu u školu.

Nastavnik/osoblje upisuje podatke o stranci u evidencijsku ulazaka. Nakon toga stranku odvodi u odgovarajuću službu Škole.
Ako se radi o roditelju ili staratelju, odnosno odgajatelju nastavnik/osoblje ih zamoli da sačekaju traženog nastavnika odnosno odvodi ih do traženog nastavnika.

Članak 60.
 
Stranke mogu dolaziti na informacije u pravilu samo u vrijeme koje je razrednik odredio za informacije i po najavi.
Na poziv razrednika roditelj obvezno dolazi u Školu u vrijeme određeno pozivom ili prema dogovoru s razrednikom.
9. ZAŠTITA ČOVJEKOVA OKOLIŠA
Članak 61.
 
Urednosti i čistoći u zgradi i oko nje treba posvetiti posebnu pozornost.
Urednost i čistoća zgrade, njenih prostora i okoliša odraz su kulture i odgoja ljudi koji žive i rade u njoj.
 
Članak 62.
 
Za čistoću, urednost i estetski izgled prostora skrbe svi zaposlenici i učenici Škole.

Svi zaposlenici i učenici škole dužni su razvrstavati otpad (miješani, papir i plastika) sukladno propisima o razvrstavanju otpada.
Ostatke hrane i druge otpatke treba odlagati u koševe za otpatke, a papir u kutije smještene u prostorijama Škole označene za odlaganje papira ili u spremnike za papir u dvorištu škole.
Plastična ambalaža odlaže se u spremnike smještene na ulazu u dvorište Škole.

 
10.  KRŠENJE KUĆNOG REDA

Članak 63.

Ravnatelj Škole neposredno nadzire primjenu ovog Kućnog reda.

Članak 64.

Postupanje prema odredbama ovog Kućnog reda sastavni je dio radnih obveza radnika i učenika Škole.
           Radnik Škole koji se ne bude pridržavao odredaba ovog Kućnog reda odgovoran je za povredu radne obveze sukladno Zakonu o radu, Pravilniku o radu i drugim važećim propisima.
          Učenik koji postupi suprotno odredbama ovog Kućnog reda odgovoran je prema Statutu Škole i propisima koji reguliraju donošenje pedagoških mjera.
         Osobu koja se za vrijeme boravka u školi ne bude pridržavala odredaba ovog Kućnog reda, dežurni nastavnik/osoblje ili ravnatelj udaljit će iz prostora škole.

11.  PRIJELAZNE I ZAVRŠNE ODREDBE

 
Članak 65.
 
Svi zaposlenici i učenici škole obvezni su dosljedno provoditi odredbe ovog Pravilnika.
 
Članak 66.
 
Ovaj Pravilnik stupa na snagu osam (8) dana od dana donošenja i objavljuje na oglasnoj ploči škole.
 
  
Članak 67.
 
Stupanjem na snagu ovog Pravilnika prestaje važiti Pravilnik o kućnom redu, Klasa: 011-03/12-01-9, Urbroj: 2121/28-12-01-1 od 28. rujna 2012. godine.
 
  
U Đakovu, 3.ožujka 2025.
KLASA: 011-02/25-01/1
URBROJ:2121-28-25-1.
 







Predsjednik Školskog odbora:
 














__________________________







      Katica Doko, prof. 

Utvrđuje se da je ovaj Pravilnik objavljen na oglasnoj ploči škole dana 3.ožujka 2025. godine, te da je stupio na snagu  dana 11.ožujka  2025. godine.
 








              
 Ravnatelj:
 







___________________________






    
        dr.sc.Mirko Ćurić, prof., 
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